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INICIO
UNIDADE 

REQUISITANTE

PCA – PLANO ANUAL DE 
CONTRATAÇÃO. ANALISA A 

DEMANDA

CONSTA NO PCA? SIM
DECIDIR SOBRE O 

PROSSEDGUIMENTO 
DO PROCESSO

NÃO

PCA - JUSTIFICAR E 
SOL. INCLUSÃO NO 
PLANO ANUAL DE 
CONTRATAÇÕES

PCA -INCLUIR NOVA 
DEMANDA AO PCA

GAPRES – APROVAR A 
INCLUSÃO

PROC. APROVADO?

NÃO

FIM

SIM

DFD – REALIZAR O 
PLANEJAMENTO DA 

CONTRATAÇÃO
DECIDIR?

INEXIGIBILIDADE

DISPENSA

INCLUIR O TERMO DE 
REFERÊNCIA, PROPOSTA, 

COMPROVAÇÃO DA 
EXCLUSIVIDADE E PESQUISA 

DE PREÇOS

INCLUIR O TERMO DE 
REFERÊNCIA, PROPOSTA,  

PESQUISA DE PREÇOS

INCLUIR A MINUTA DO 
CONTRATO, QUANDO 

NECESSÁRIO.

INCLUIR A MINUTA DO 
CONTRATO, QUANDO 

NECESSÁRIO.

INCLUIR COMP. 
DE 

REGULARIDADE 
FISCAL E 

TRABALHISTA E 
LISTA DE 

VERIFICAÇÃO

DFD – RESPONSÁVEL E 
FISCAL DE CONTRATO 
ASSINA O TERMO DE 

REFERÊNCIA

TR APROVADO? NÃO FIM

MANIFESTAR 
CIÊNCIA DA 

CONTRATAÇÃO 
EM CURSO E 
DETERMINAR 
ANÁLISE DA 
INSTRUÇÃO 

PROCESSUAL

REALIZAR ANÁLISE 
PREELIMINAR E 

DESIGNAR O AGENTE 
DE CONTRATAÇÃO

CONFIRMAR A 
REGULARIDADE 

FISCAL E 
TRABALHISTA, 
CONSULTAR 
EVENTUAIS 
SANÇÕES

EMITIR ANÁLISE 
DO PROCESSO 

DE 
CONTRATAÇÃO

FALTOU ALGO?

COMPLEMENTAR A 
INSTRUÇÃO 

PROCESSUAL

CONFORMIDADE?

SIM

CONTROLE 
INTERNO
EMITIR 

PARECER 
TÉCNICO 

PRESIDENTE
DELIBERAR 

SOBRE A 
CONTRATAÇÃO 

DIRETA

ANÁLISE 
JURÍDICA? SIM

ASSESSORIA 
JURÍDICA

ANÁLISA  E 
EMITE PARECER

NÃO
AUTORIZA A 

CONTRATAÇÃO

SOLICITA O 
EMPENHO

AUTORIZA O 
EMPENHO

ENCAMINHA 
ORDEM DE 
SERVIÇO E 
EMPENHO

RECEBE O 
SERVIÇO, 

MATERIAL OU 
OBRA

FIM

REGISTRAR A 
CONTRATAÇÃO

PUBLICAÇÃO 
POI
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